
 

 

نحوه ثبت نام، تایید حساب کاربری و فرآیند ارزیابی کمی توسط کارشناسان خانه 

 نشریات دانشجویی وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی

 

با عرض سلام و وقت بخیر خدمت همه کارشناسان محترم نشریات دانشجویی در دانشگاه های علوم پزشکی وزارت 

 بهداشت، درمان و آموزش پزشکی

 حساب کاربری تایید نحوهتلاش کردیم تا نحوه ثبت نام و ایجاد حساب کاربری توسط کارشناسان نشریات  فایلدر این 

 را آموزش دهیم.ارزیابی کمی نشریات بارگذاری شده  در نهایت فرایند مدیران مسئول نشریات و

طریق کامپیوتر یا لب تاب انجام بدید و از  قبل از شروع فرایند ثبت نام گفتن این نکته لازم هست که حتما این فرایند رو از

 موبایل برای این کار استفاده نکنید و نکته مهم اینکه سعی کنید از مرورگر گوگل کروم استفاده کنید. 

انچه شمما پمیا از ایمن در وارد سایت خانه نشریات شوید. چن www.khanehnashriat.ir ابتدا از طریق آدرس : 1

سایت خانه نشریات حساب کاربری داشته اید، می توانید از نام کاربری و رمز عبور خمود وارد فمفحه خمود شموید، ولمی در 

کلیم  « ثبت نام در سمایت»کنید باید روی گزینه فورتی که حساب کاربری ندارید و برای اولین بار در سایت ثبت نام می

 کنید.

باید اطلاعاتی که از شما درخواست می شود را تکمیل کنید. نام کاربری، رمز عبور و تکرار آن، نمام و نمام  در این ففحه: 2

خانوادگی، کد ملی، ایمیل، شماره همراه، جنسیت و تصویر پرسنلی اطلاعاتی هستا که شما باید در این مرحله وارد کنیمد. 

و ترجیحا از یاهوو استفاده نکنید. ایمیل و شماره همراه متعلق بمه نکته بعدی این هست که در وارد کردن ایمیل دقت کنید 

. در شمود ارسال می تلفنخودتان را وارد کنید چون کد و لین  فعال سازی حساب کاربری به همان آدرس ایمیل و شماره 

بارگذاری تصویر پرسنلی دقت کنید و از تصاویر پرسنلی با کیفیت استفاده کنید چراکه این تصاویر هم در ففحه شما و هم 

در بر نامه های دیگر مثل نشست خانه نشریات جهت فدور کارت پرسنلی استفاده خواهد شد. در آخر نیز بعد از وارد کردن 

 نام کلی  کنید.  تصویر امنیتی مورد نظر روی قسمت ثبت

  حاوی کد تایید حساب کاربری بمرای شمما پس از تکمیل اطلاعات ففحه نخست و کلی  روی قسمت ثبت نام پیام: 3

در این قسمت چنانچمه شمماره هممراه خمود را  شود که با وارد کردن این کد می توانید حساب خود را فعال کنید.ارسال می

 ن را افلاح کنید. اشتباه وارد کرده باشید می توانید آ

 کنید.منطقه مربوطه را از میان مناطق ده گانه وزارت بهداشت انتخاب می ،در این مرحله شما با توجه به دانشگاه خود: 4
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پس از انتخاب منطقه، سامانه از شما می خواهد تا نوع کاربری خود را انتخاب کنید. سه نوع کماربری در سمامانه تعریم  : 5

 را انتخاب نمایید.  کارشناسده در خانه نشریات، مدیر مسئول و کارشناس که شما باید گزینه شده است. شرکت کنن

سمند معرفمی  است را باید تکمیل نماید. سند معرفی نامهسپس اطلاعات درخواستی که شامل نام دانشگاه، تلفن ثابت و : 6

کارشمناس نشمریات دانشمگاه مربوطمه بمه وزارت نامه نامه ای است که مدیریت فرهنگی دانشگاه در آن شما را به عنموان 

در هنگام انتخاب دانشگاه باید براساس دستگاه مربوطه انتخاب نمایید. یعنی ابتدا دستگاه وزارت بهداشت معرفی می نماید. 

یمن بهداشت را انتخاب کرده و سپس دانشگاه مربوطه را از میان آنها انتخاب می کنید. پس از تکمیل اطلاعات مربوط بمه ا

 کلی  کرده و منتظر اعلام وضعیت باشید.« ثبت به عنوان کارشناس» ففحه روی عبارت 

: پس از ثبت موفق اطلاعات شما پیامی در کادر سبز رنگ و در قسمت بالای ففحه ظاهر می شود. در این پیام درج شده 7

در ایمن شمرایط شمما بمه «. دیریت اسمتثبت اطلاعات به عنوان کارشناس انجام شد. اکانت شما منتظر تایید م» است که 

مسئول تایید حساب کاربری در وزرات بهداشت اطلاع می دهید تا حساب شما را تایید کند. تایید او هم منموط بمه فمحت 

 فحت سند معرفی نامه ای است که بارگذاری کرده اید. اطلاعات و همچنین 

شما دسترسی هایی در این راستا خواهد داد که با ورد به حسماب  : بعد از اینکه مدیریت سامانه حساب شما را تایید کرد به8

خود در ستون سمت راست ففحه این دسترسی ها را می توانید مشاهده کنید. سمتون سممت راسمت حسماب شمما شمامل 

می توانیمد اطلاعمات پروفایمل خمود را « خانه»، زتبه بندی نشریات و نشست خانه نشریات است. در بخا «خانه»عناوین 

نیز در نشست های « نشست خانه نشریات دانشجویی»شاهده کنید و در فورت نیاز رمز عبور خود را نیز تغییر دهید. آیتم م

رتبه »منطقه ای و انتخابات خانه نشریات فعال و به کار شما می آید. پس بخا افلی این فایل آموزشی مربوط به قسمت 

 است. « بندی نشریات

در ات دو قسمت مجزا وجود دارد. نخست تایید ممدیر مسمئول و دوم ارزیمابی کممی نشمریات. : در بخا رتبه بندی نشری9

بخا تایید مدیر مسئول شما باید حساب کاربری مدیران مسئول نشریات دانشجویی دانشگاه خود را بررسی و تایید یا عدم 

فهرسمت »ا باز می شود کمه عنموان آن کلی  کنید ففحه ای برای شم« تأیید مدیر مسئول»تایید کنید. وقتی روی گزینه 

است. در این قسمت اسامی مدیران مسئولی که از دانشگاه شما در این سامانه ثبت نام کرده انمد مشمخ  « مدیر مسئولان

است و شما باید با باز کردن ففحه اطلاعات مربوط به هر ی  از آنها، مشخصمات و سمند بارگمذاری شمده توسمط انهما را 

سند معرفی نامه مدیر مسئول همان مجوز نشریه ای است که از نبود مشکلی خاص آن را تأیید نمایید. بررسی و در فورت 

طرف کمیته ناظر بر نشریات دانشگاه فادر شده است. همچنین تصویر پرسنلی مدیر مسئول را نیز بررسی کرده و در فورت 

تا افلاحات لازم را مرتبط نبودن تصویر و یا مناسب نبودن آن می توانید حساب کاربر را عدم تایید زده و به او اطلاع دهید 

انجام و دوباره بارگذاری نماید. چنانچه مشکلی وجود نداشته باشد می توانید حساب مدیر مسئول را تأیید نمایی. این بررسی 

 برای همه مدیران مسئولی که از دانشگاه شما ثبت نام می کنند باید انجام شود. 



 

 

ا کلی  روی این بخا ففحه ای باز می شود که همه نشمریات : در مرحله بعد نوبت به بخا ارزیابی کمی می رسد. ب10

بارگذاری شده توسط مدیران مسئول به فورت لیستی برای شما نمایا داده می شود. اطلاعمات ایمن فمفحه عبارتنمد از 

یت نام و نمام شناسه، عنوان نشریه، تعداد شماره نشریه، تعداد ذخیره موقت، تعداد ذخیره نهایی، تعداد ارزیابی نشده و در نها

 خانوادگی ارسال کننده. 

ارزیابی کمی هر نشریه باید روی آن کلی  کرده و وارد ففحه  آن نشریه شوید. وقتی روی عنوان نشمریه  انجام : برای11

برایتان باز شده و تعداد شماره هایی که از آن نشریه بارگذاری شده است نشمان داده  نشریه کلی  می کنید ففحه ویژه آن

ود. در این ففحه نیز جدولی وجود دارد که اطلاعات مربوط به هر شماره از نشریه را نمایا می دهد. اطلاعاتی کمه می ش

در این ففحه می توانید مشاهده کنید عبارتند از: شماره توالی نشریه، تاریخ انتشار این شمماره، نمام کاممل فماحب امتیماز، 

ل، شماره تماس مدیر مسئول، وضعیت ارزیابی، وضعیت ارزیابی جلد نشریه، شماره تماس فاحب امتیاز، نام کامل مدیر مسئو

 تاریخ ارزیابی و قیمت نشریه. 

بما کلیم  روی همر شمماره از  بررسی و نمره دهید باید روی آن شماره کلی  کنیمد.: برای اینکه هر شماره از نشریه را 12

ی شود. مدیر مسئول نشریه موظ  است علوه بمر بارگمذاری نشریه ابتدا ففحه بررسی جلد نشریه برای شما نمایا داده م

و با کیفیت مناسب بارگذاری نماید. تصویر رو جلد نشریات برای نمایا  JPGفایل نشریه، جلد نشریه را نیز به فورت فایل 

خمود را در بخا کیوس  مطبوعات سایت استفاده می شود و لازم است که مدیران مسئول فایل با کیفیتی از جلد نشمریه 

فمرم تأییمد »بارگذاری کنند. با کلی  روی شماره نشریه، ففحه مربوطه باز می شود. در این ففحه که جمدولی  بمه اسمم 

کلی  کنید تا تصویر جلد نشمریه بمرای شمما نممایا داده « مشاهده»وجود دارد. شما باید روی بخا « تصویر جلد نشریه

را بزنید و پس از « تأیید تصویر جلد نشریه»تأیید شما بود می توانید گزینه شود. پس از بررسی تصویر جلد نشریه اگر مورد 

تأیید کردن وارد مرحله بعد که ارزیابی کمی نشریه است شوید. توجه داشته باشید که بدون تأیید جلد نشریه امکان ارزیمابی 

ر کیفیت لازم بمرای اراهمه در فمفحه کمی نشریه وجود ندارد. در بررسی تصویر جلد نشریه هم دقت داشته باشید که تصوی

عدم تأیید »و کیوس  مطبوعات را داشته باشد و اگر تشخی  دادید که کیفیت تصویر جلد پایین است گزینه  نخست سایت

را بزنید. در این فورت در ففحه مدیر مسئول علامت ضربدر قرمز رنگ در مقابل بخا جلمد نشمریه « تصویر جلد نشریه

و مدیر مسئول متوجه می شود که جلد نشریه تأیید نشده و باید دوباره فایل با کیفیت تری بارگمذاری نمایا داده می شود 

  نماید. 

قسمت با عناوین مختل  برای شما نشان داده می شمود. بخما نخسمت جزهیمات  سهبا باز کردن هر شماره از نشریه  :13

نشریه است که در این قسمت می توانید شناسه نشریه، وضعیت آن، نوع نشریه، تاریخ ایجاد، عنوان نشمریه، زمینمه انتشمار، 

اطلاعمات مربموط بمه هممان  زهیات شماره نشریه است کهجدوره انتشار و کاربر ایجاد کننده را مشاهده کنید. بخا بعدی 

 شماره اعم از نام فاحب امتیاز، مدیر مسئول، سردبیر و... را می توانید ببینید.



 

 

همان ففحه که به اسم ارزیابی کمی نشریات است نممرات کممی  سوماما شما به عنوان کارشناس نشریات در قسمت : 14

در این بخا آیتم یا شاخ  های ارزیابی مشخ  شده و کنار آن نممره ثبت نمایید.  باید هر نشریه را بعد از ارزیابی دقیق

قرار دارد. هر شاخ  دارای توضیحاتی است. این توضیحات به این خاطر نوشته شده  آیتم و قسمتی که نمره باید درج شود 

را مورد سمنجا است که شما منظور از شاخ  مورد نظر را درک کرده و متوجه شوید که شاخ  مربوطه دقیقا چه چیزی 

قرار می دهد. حتما قبل از اینکه نمره را وارد کنید توضیحات را به فورت دقیق و کامل مطالعه کرده و بعد از آن اقمدام بمه 

 وارد کردن نمره آیتم مربوطه نمایید.

بالاتر از سق  ای دارد که بیشتر از آن سق  امکان وارد کردن نمره وجود ندارد و در فورت ثبت : هر آیتم سق  نمره15 

 هر آیتم سامانه پیغام خطای همان آیتم را به فورت مشخ  برای شما نمایا خواهد داد. 

: گوشه سمت چپ ففحه ارزیابی کمی هر نشریه داخل کادر سبز رنگ، دو عبارت درج شده است. عبارت نخست 16

ای که هر نشریه از بخا ارزیابی کمی می است. حداکثر نمره یعنی سق  نمره « نمره فعلی»و عبارت دوم « حداکثر نمره»

تواند دریافت کند. نمره فعالی هم همان نمره ای است که شما به نشریه می دهید. نمره فعلی در آغاز فرایند ارزیابی ففر 

است که با وارد کردن نمره هر آیتم تغییر خواهد کرد. این کادر سبز رنگ جهت رعایت سق  نمره طراحی شده است. 

مجموع نمرات وارد شده توسط شما بیشتر از حداکثر نمره باشد رنگ کادر مربوطه قرمز می شود و در بخا نمره چنانچه 

فعلی نیز نشان می دهد که شما چقدر از سق  نمره عبور کرده اید. اگر ی  نشریه همه امتیاز های افلی مربوط به ارزیابی 

خواهد بود و حتی اگر نمره جایزه یا مثبت اضافی هم داشته باشد که  40کمی را به طور کامل رعایت کند نمره اش برابر با 

در این فورت شما به عنوان کارشناس  .برای آن نشریه درنظر گرفته خواهد شد 40منجر می شود باز نمره  40به بیشتر از 

از حداکثر نمره در نظر  مثبت نشریه را باید طوری مدیریت کنید که مجموع نمره دریافتی نشریه نمرات جایزه و ،نشریات

گرفته شده بیشتر نشود. به این معنی که در فورت کم کردن نمره جهت رعایت حداکثر نمره حتما و حتما از نمرات جایزه و 

 ای، جایزه نظم انتشار و جایزه تعداد دست اندرکاران  کم کنید. مثبت مثل نمره مدرک کارگاهی، امتیازهای جشنواره

ای باتوجه به نمرات درنظر گرفته شده در جداول هر آیتم، این امکان کارگاهی و امتیازهای جشنواره : در دو بخا مدرک17

وجود دارد که ی  نشریه نمره یا عددی دریافت کند که اعشار باشد. مثلا نیم نمره بگیرد. در این فورت برای وارد کردن 

ارد کردن اسلا یا )/( خودداری کنید. مثلا اگر می خواهید نمره نمرات اعشار از علامت مربوط به اعشار استفاده کرده و از و

 0.5و یا اگر نمره نیم می خواهید وارد کنید به این فورت  1.5ی  و نیم بدهید به این فورت باید باشد 

سر : نکته مهم دیگر در این بخا مربوط به نحوه وارد کردن نمره شاخ  یا آیتم تخلفات است. این آیتم به معنای ک18

چهار در نظر گرفته شده است. دقت کنید که شما طبق جدول توضیحات این آیتم  10نمره از نشریه است و از ففر تا منفی 

در نظر گرفته  -10مدل نمره می توانید وارد کنید و بیشتر از این چهار مدل نیست. یعنی درست است که سامانه از ففر تا 

 به این آیتم بدهید. هر نشریه یا تخل  ندارد که شما باید در این فورت نمره ففر -4است ولی شما اجازه ندارید مثلا نمره 



 

 

را ثبت کنید)حتما نمره ففر را وارد کنید چرا که سامانه در فورت ثبت نکردن خطا خواهد داد(و یا تخل  ردی  ی ، دو و  

ثبت نمایید. در وارد کردن نمره این آیتم  را -10و  -5و  -2سه را طبق جدول مربوطه دارد که شما باید به ترتیب نمرات 

 هم ابتدا علامت منفی را وارد کنید سپس عدد مربوطه را درج کنید. 

: نمره مربوط به آیتم تعداد دست اندکاران نیز در سه حالت تعرف شده است و شما موظ  هستید یکی از سه نمره جدول 19

در این آیتم نداریم  4و  2و نمره  یاز ی  یا سه و یا پنج را باید وارد نماییدتوضیحات را برای این آیتم وارد کنید. یعنی یا امت

 گرچه سامانه اجازه وارد کردن این نمرات را هم داده باشد. 

: پس از پایان بررسی و ارزیابی هر شماره از نشریه و وارد کردن نمرات همه آیتم ها دو گزینه در انتهای ففحه در نظر 20

گرفته شده است. گزینه ذخیره موقت و گزینه دخیره و ثبت نهایی ارزیابی. اگر از نمرات وارد شده خود مطمئن هستید و 

ره و ثبت نهایی ارزیابی را بزنید که در این فورت دیگر امکان ویرایا نمرات برای نیازی به بررسی دوباره ندارید گزینه ذخی

شما وجود نخواهد داشت. اما در فورت کلی  روی گزینه ذخیره موقت نمرات وارد شده شما برای هر آیتم ثبت شده ولی 

 ره و ثبت نهایی کنید. ذخیره نهایی نمی شود و می توانید بعدا اگر افلاحی نیاز داشتید انجام داده و ذخی

: دقت داشته باشید که علاوه بر نشریات چاپی نشریات فوتی نیز می توانند فایل های خود را جهت ارزیابی بارگذاری 21

کنند. ارزیابی کمی نشریات فوتی و چاپی از لحاظ آیتم های تعری  شده چندان تفاوتی ندارد. تنها تفاوت بین این نشریات 

است اما  40ر نمره دریافتی از ارزیابی کمی بر می گردد. حداکثر نمره ارزیابی کمی برای نشریات چاپی به تفاوت در حداکث

در نظر گرفته شده است. چون بخشی از آیتم هایی ارزیابی کمی برای نشریات فوتی قابل پیاده  25برای نشریات فوتی 

 اندکی بیشتر در نظر بگیریم. فوتی را این دلیل ما سعی کردیم نمره بخا کیفی نشریات  به کردن نیست و

را رعایت کنید. درست مثل نشریات  25نمرات ارزابی کمی نشریات فوتی باید حداکثر نمره یعنی : پس در وارد کردن 22

چاپی در نشریات فوتی نیز نمایشگر حداکثر نمره و نمره فعلی در گوشه پایین سمت چپ ففحه برای شما نشان داده می 

نشریات نیز اگر نمرات بالاتر از حداکثر نمره بود تنها و تنها از نمرات جایزه و مثبت کم کنید تا سق  نمره  شود. در این

 رعایت شود. 

: ی  مسئله قابل ذکر در ارزیابی نشریات فوتی مربوط به آیتم جذب اسپانسر و تبلیغات است. این آیتم در نشریات چاپی 23

ا چند تبلیغ در هر شماره کار کند این ی  نمره را دریافت می کند. اما در نشریات نمره دارد. هر نشریه ای که ی  ی 1

فوتی باتوجه به نبودن نسخه کاغذی، تبلیغات یا باید به فورت فوتی همراه دیگر محتوای نشریه ضبط و تدوین شود و به 

می گیرد و یا اینکه در پوستر نشریه فورت فوتی در میانه محتوا پخا شود که در این فورت دو نمره کامل این آیتم را 

فوتی نام اسپانسر یا تبلیغات درج شود که در این حالت تنها ی  امتیاز دریافت خواهد کرد. پس نمره آیتم اسپانسر در 

نمره کامل و اگر در پوستر نشریه فوتی به فورت چاپی  2می باشد که اگر تبلیغ به فورت فوتی باشد  2نشریات فوتی 

 ره دریافت خواهد کرد. باشد ی  نم



 

 

: در نهایت بعد از بررسی و ارزیابی کمی نشریات کار شما به اتمام می رسد. شما می توذنید از ففحه ارزیابی کمی 24

نشریات فهرست نشریات بارگذاری شده را همراه با عناوین هر نشریه، تعداد شماره هایی که بارگذاری شده، تعداد نشریاتی 

وقت قرار دارد، تعداد نشریاتی که ثبت و ذخیره نهایی شده و تعداد نشریاتی که هنوز ارزیابی نشده اند را که در حالت ذخیره م

مشاهده و حساب خود را مدیریت کنید. همچنین در این ففحه نام و نام خانوادگی ارسال کننده هر نشریه نیز به شما 

   نمایا داده می شود.

این فایل آموزشی همه مطالب و جزیئات مربوط به بررسی و ارزیابی کمی نشریات رو : امیدوارم که توانسته باشیم در 25

خدمت شما بزرگواران توضیح بدهیم و در ادامه با همت شما و فعالان نشریات دانشجویی شاهد تاثیر این تلاش ها و این 

 سامانه در رشد و تعالی نشریات دانشجویی وزارت بهداشت باشیم. 
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